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	О контрольно – диагностической деятельности заведующего
на 2012-2013 уч.год


   В целях  определения эффективности и качества работы участников образовательного процесса,  осуществления анализа  деятельности  по обеспечению разностороннего развития детей с учётом их возрастных и индивидуальных особенностей по основным направлениям – физическому, социально-личностному, познавательно-речевому и художественно-эстетическому, в соответствии с  годовым планом работы на учебный год,  «Положением о должностном контроле ДОУ» и функциональными обязанностями  

п р и к а з ы в а ю:
   1. Старшему воспитателю Зенченнко Н.Е., завхозу Боженовой Е.И.,  бухгалтеру Нелюбовой Т.Н..,  методисту Петрущенко Н.А., старшей медицинской сестре Шутовой А.В., медицинской сестре Краюшкиной Н.В., педагогу – психологу Платоновой Т.Г.:

-  разработать собственные циклограммы контроля на учебный год в соответствии с циклограммой контрольно - диагностической деятельности заведующего ДОУ (Приложение №1);
- систематически   осуществлять контрольно-диагностическую деятельность в соответствии с  циклограммой;

- своевременно оформлять информационно-аналитические справки (акты, отчёты, протоколы) по результатам контрольно-диагностической деятельности;

- ежемесячно докладывать о  планируемых вопросах должностного контроля   и результатах контрольно-диагностической деятельности на административных планёрках, планёрках с коллективом;

- использовать материалы контрольно-диагностической деятельности для освещения в СМИ, страницах разделов Интернет-сайта ДОУ.
2. Контроль за исполнением  приказа оставляю за собой
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	заведующий структурным подразделением
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ознакомлены:
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Приложение №1 к приказу 
«О контрольно – диагностической деятельности заведующего

 на 2012-2013 уч.г.» 

 от ___________г.  № ___-од

Охрана  жизни  и  здоровья воспитанников
	Вопросы  на  контроле
	Периодич-ность
	Сроки
	Ответственные
	Где  и  кем  принимается  управленческое  решение

	
	
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	
	

	ПОМЕЩЕНИЯ, СВЯЗАННЫЕ С ПОСТОЯННЫМ ПРЕБЫВАНИЕМ ДЕТЕЙ, ТЕРРИТОРИЯ ДОУ

Целевая установка: оценить  эффективность мероприятий,  направленных     на  охрану  жизни и  здоровья  детей

	Температура  воздуха  в  групповых  помещениях,  кабинетах специалистов, спортивном,  музыкальном  зале
	1 раз  в  неделю
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра,

завхоз
	Административная  планёрка

	Относительная  влажность   воздуха  в  групповых  помещениях,  кабинетах, спортивном,  музыкальном  зале
	1 раз в  квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра
	Административная  планёрка

	Уровень искусственного освещения в  групповых  помещениях,  кабинетах специалистов, спортивном,  музыкальном  зале
	1 раз  в год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра,

завхоз
	Общее  собрание

	Режим  проветривания в  групповых  помещениях,  кабинетах специалистов, спортивном,  музыкальном  зале
	1 раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,  ст. медсестра, мед.сестра
	Административная  планёрка

	Маркировка  мебели,  её  соответствие  росту  ребёнка,  расстановка  мебели
	2  раза  в  год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра
	Общее  собрание

	Функциональная  пригодность  спортивного оборудования (в помещениях и на участке ДОУ)  и  его  использование
	не реже 2  раз  год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, 

завхоз
	Общее  собрание

	Санитарное  состояние  помещений, выполнение санэпидрежима
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра
	Административная  планёрка

	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

методист, ст. медсестра,

 мед. сестра
	Планёрка  с  коллективом

	Исправность  ограждений  территории  ДОУ
	2  раза  в  год
	+
	
	
	
	
	 
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, завхоз
	Общее  собрание

	Исправность канализационного и сантехнического оборудования
	1 раз в квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий, завхоз
	Административная  планёрка

	Исправность  искусственного  освещения
	1 раз  в год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,  завхоз
	Общее  собрание

	Состояние  малых  форм  на  игровых  участках
	2  раза  в  год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, завхоз
	Общее  собрание

	Наличие  песка  для  игр  детей
	1  раз  в  год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Заведующий, завхоз
	Общее  собрание

	Санитарное  состояние  участков,  отсутствие  травмоопасных  объектов, ядовитых растений и грибов
	постоянно 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. воспитатель, ст.воспитатель,  ст. медсестра, мед.сестра, завхоз
	Административная  планёрка

	ОЗДОРОВИТЕЛЬНО – ПРОФИЛАКТИЧЕСКАЯ  РАБОТА С ДЕТЬМИ

Целевая установка: оценить эффективность оздоровительно-профилактической работы с детьми для определения оптимальных условий

 сохранения и укрепления здоровья детей

	Планирование  оздоровительно-профилактической  работы с детьми  
	2 раза  в  год
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, зам. по ВР,
 ст.вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра,
	Педагогический совет

	Анализ  показателей здоровья  и  физического  развития детей, физической подготовленности 
	3 раза  в  год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, 

ст. медсестра, мед.сестра., мметодист, ст.вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Анализ  заболеваемости
	2 раза  в  год
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, 

ст.медсестра, мед.сестра
	Педагогический совет

	Анализ  посещаемости
	1 раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,

ст. медсестра, мед.сестра,
	Планёрка  с  коллективом

	Выполнение   оздоровительно-профилактических  мероприятий
	1 раз в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, 

ст.медсестра, мед.сестра, методист, ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Анализ  эффективности  оздоровительно-профилактической  работы  с  детьми
	2  раза  в год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

методист,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Педагогический совет

	Анализ адаптации вновь прибывших детей


	1 раз в год
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

  ст. вос-ль, одист, медсестра, мед.сестра
	Планёрка с коллективом

	ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ПРОЦЕСС

Целевая установка: оценить эффективность физкультурно-оздоровительных мероприятий в режиме дня

	Соответствие  учебного  плана,  расписания  непосредственно образовательной деятельности требованиям  СанПин.
	2  раза  в год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

зам. по ВР, ст. вос-ль
	Педагогический совет

	Планирование  и  организация  физкультурно-оздоровительных   мероприятий в  режиме  дня


	1  раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, 

зам. по ВР, ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Соблюдение режима дня, организация работы с учётом специфики сезона, дня недели, общего настроения детей
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, зам.по ВР, 
 ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Планёрка  с  коллективом

	Оценка  двигательной активности  по  возрастным  группам,  её  соблюдение
	2  раз  в год
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, зам. по ВР,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Педагогический совет

	Организация  и  проведение  прогулок
	не  реже 1 раза в  квартал 
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	+
	+
	Заведующий, зам. по ВР,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Планёрка  с  коллективом

	Организация  и  эффективность проведения  непосредственно образовательной деятельности по образовательной области «Физическая культура»
	не  реже 1 раза в  квартал
	
	
	+
	
	+
	
	+
	
	
	+
	
	+
	Заведующий, зам. по ВР,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Планёрка  с  коллективом

	Организация и эффективность проведения утренней гимнастики
	1 раз в месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, 

ст.медсестра, мед.сестра, зам. по ВР, ст. вос-ль
	Планёрка с коллективом

	Планирование и проведении спортивных праздников и развлечений
	1 раз в квартал
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	Заведующий, 

ст.медсестра, мед.сестра, зам. по ВР, ст. вос-ль
	Планёрка с коллективом

	Учёт  индивидуальных  психофизических возможностей  детей
	постоянно  в режимные моменты
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, 

зам. по ВР,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Планёрка  с  коллективом

	Выполнение программы по формированию принципов ЗОЖ
	2 раза в год
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	Заведующий, 

зам. по ВР,  ст. вос-ль, методист,ст. медсестра, мед.сестра
	Педагогический совет

	ОРГАНИЗАЦИЯ ПИТАНИЯ

Целевая установка: оценить эффективность организации питания для определения оптимальных условий для сохранения и укрепления здоровья детей

	Навыки культурного поведения за столом, анализ сформированности
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, 

ст. вос-ль, методист, ст. медсестра, мед.сестра
	

	Организация режима  питания в группах
	не  реже 1 раза  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,

ст. медсестра, мед.сестра, методист, ст.вос-ль
	Планёрки  с  коллективом

	Выполнение  натуральных  норм  питания
	2 раза  в  месяц (по  состоянию  на середину и конец месяца)
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	+

+
	Заведующий,

ст. медсестра, мед.сестра, гл.бухгалтер 
	Административная  планерка,  планёрка  с  коллективом

	Выполнение  плана по дето-дням
	1 раз в квартал
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	Заведующий,

ст. медсестра, мед.сестра, бухгалтер
	Административная  планерка

	Снятие остатков продуктов питания
	не  реже 1 раза  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,.бухгалтер
	Административная  планерка

	Соблюдение  технологических  требований  в процессе приготовления пищи
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. медсестра, мед.сестра
	Административная  планерка

	Реализация  продуктов и  готовой продукции (сроки  хранения  и  условия  реализации)
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. медсестра , мед.сестра
	Административная  планерка

	Соблюдение  санэпидрежима на пищеблоке  
	постоянно
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. медсестра , мед.сестра
	Административная  планерка

	Анализ ведения  документации  по  вопросам  санитарии,  гигиены, температурного режима холодильного оборудования,  технологии  производства  пищи,  результаты  бракеража,  ежедневных  медицинских  осмотров  работников  пищеблока и др.
	1  раз  в  квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий, ст. медсестра, мед.сестра 
	Административная  планерка

	ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 
Целевая установка: выявить  уровень развития  детей  в  соответствии  с программными требованиями и 
Федеральными государственными требованиями
	

	Уровень развития детей по образовательным областям 
	не реже 2 раз в год
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, методист,  ст. вос-ль, ст. медсестра, мед.сестра
	Педагогический совет

	Целевая установка: изучить организацию  образовательного процесса для  повышения  качеств  педагогического  процесса;

применение  личностно-ориентированной  модели  общения

	Организация  и  проведение  непосредственно образовательной деятельности 
	не  реже 1 раза  в  месяц  
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	Заведующий, методист,  ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Планирование и проведение индивидуальной  работы   педагогов  с детьми
	1 раз в квартал 
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, методист,зам по ВР, ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Организация  и  эффективность проведения  режимных  моментов
	не  реже 1 раза  в месяц  
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, методист,  ст. вос-ль
	Планёрка с  коллективом

	Эффективность организации образовательного процесса 
	1 раз в квартал
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий, методист, ст. вос-ль
	Планёрка с  коллективом

	Планирование воспитательно- образовательного процесса 
	не реже 2 раз в месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, методист,ст. вос-ль
	Планёрка с коллективом

	Выполнение  решений  педагогических  советов
	не реже 1  раза  в квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий, методист,ст. вос-ль


	Педагогический совет

	Целевая установка: выявить  мотивационную,  познавательную,  эмоционально-волевую  готовность  детей  к  обучению  в  школе


	Организация воспитательно-образовательного процесса  в  подготовительных  группах
	не реже 1 раза в квартал 
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, методист,ст. вос-ль, педагог-психолог
	Планёрка с коллективом

	Анализ итоговых результатов освоения детьми основной общеобразовательной программы.
	в конце учебного года
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, методист,ст. вос-ль, педагог-психолог
	Педагогический совет

	Целевая установка: создать  оптимальные  условия  для   развития  детей

	Организация предметно-развивающей  среды  в  группах и кабинетах специалистов: наличие  оборудование для  организации  учебно-воспитательного и коррекционно-развивающего   процесса,  рациональное  его  использование
	не  реже  2 раз  в  год
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Заведующий, методист,ст. вос-ль, зам.заведующего по АХЧ. 
	Педагогический совет

	Методическое  обеспечение  воспитательно-образовательного процесса и коррекционной работы
	2 раза  в  год
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Заведующий,

методист,ст. вос-ль
	Педагогический совет

	ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С РОДИТЕЛЯМИ, ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ, ПОПЕЧИТЕЛЯМИ

Целевая установка: обеспечить объективность  сбора  информации  для  оказания педагогической  помощи  семьям

	Объективность  и  полнота  информации  о  жилищно-бытовых  условиях,  сведений  о  составе  семьи  и  др. информации
	1 раз  в  год
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,

методист,ст. вос-ль
	Планёрка с коллективом

	Целевая установка: оказать содействие в создании   благоприятного  климата  в  семье
	

	Диагностика  и  коррекция  в  работе  с  неблагополучными  семьями
	1 раз в  квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

методист, ст. вос-ль, педагог-психолог
	Планёрка с коллективом

	Целевая установка: повысить  уровень  знаний  родителей  о  психолого-педагогических  особенностях  детей  дошкольного  возраста,  методах,  приемах  организации  воспитания  и  обучения  дошкольников
	

	Организация  и  проведение  родительских  собраний
	3 раза  в  год
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

методист,  ст. вос-ль, педагог-психолог
	

	Целевая установка: привлечь  внимание родителей,  общественности,  попечителей к  проблемам ДОУ
	

	Организация  работы групповых родительских  комитетов
	1 раз  в  квартал
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

методист,  ст. вос-ль
	Заседания родительских комитетов

	Организация  работы  Попечительского  совета


	не реже 2 раз в год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,

бухгалтер, завхоз

	Заседания Попечительского  совета

	Организация  работы  Управляющего  совета
	не реже 2 раз в год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,

зам по ВР,бухгалтер, завхоз
	Заседания Управляющего  совета

	Заключение  договоров  с  общественными  организациями
	2 раза в год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, методист, ст.вос-ль, 

гл.бухгалтер, зам.по АХЧ
	Административная планёрка

	Реализация  планов  работы  с  общественными  организациями
	в течение года
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,

зам. по ВР, ст. вос-ль, бухгалтер, завхоз
	Административная планёрка

	Целевая установка: обеспечить информирование родительской и широкой общественности, социальных партнёров о состоянии дел в ДОУ, 

Результатах  его деятельности, проблемах функционирования и развития, целях на перспективу

	Подготовка и публикация публичного отчёта
	1 раз в год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,

методист,  ст. вос-ль, бухгалтер, захоз
	Общее  собрание

	Обновление разделов и размещение информации на Интернет-сайте ДОУ
	не реже 2 раз в месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, методист,  ст. вос-ль, бухгалтер, завхоз 
	Планёрка с коллективом, административная планёрка

	Целевая установка: осуществлять  преемственность  в  работе  ДОУ и  других учреждений
	

	Реализация  плана  совместных  мероприятий
	не реже одного раза в квартал 
	
	+
	
	+
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	Заведующий,

ст. вос-ль
	Планёрка с коллективом 

	Анализ  дальнейшего образовательного маршрута выпускников ДОУ.
	1 раз  в  год
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. вос-ль
 
	Педагогический совет

	РАБОТА С КАДРАМИ

Целевая установка: прогнозировать  повышение результативности труда, трудовой активности, деловой инициативы и компетентности работников, полного использования их профессионального и творческого потенциала, рациональной организации труда и обеспечения его  эффективности 

	Результативность  подбора  и  расстановки  кадров,  распределение  функциональных  обязанностей
	3 раза  в  год
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

ст. вос-ль, завхоз
	Административная  планёрка

	Целевая установка: включить  педагогических работников  в  поисковую  деятельность по  созданию  и  овладению  инновационными и информационными  технологиями  воспитания  и  обучения

	Состояние  повышения  квалификации  педагогических  кадров,  самообразование
	не реже 1 раза  в квартал
	+
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

 ст. вос-ль, методист
	

	Уровень  профессиональной  компетенции  педагогов, соответствие квалификационным характеристикам должностей работников образования
	не реже 1 раза  в квартал
	 +
	
	 
	 +
	
	+ 
	
	 
	
	+ 
	 
	
	Заведующий,

методист,  ст. вос-ль
	Административная  планёрка, Педагогический  совет

	Уровень  педагогического  мастерства и  состояние  учебно-воспитательного процесса  у  аттестующихся  педагогов
	не реже 1 раза  в  месяц в теч. уч.г.
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	Заведующий,

 ст. вос-ль
	Заседания  аттестационной  комиссии

	Изучение,  обобщение  и  распространение  педагогического  опыта
	в  течение  учебного  года
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий,

 ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллек-тивом, Педагогичес-кий совет

	Целевая установка: проверить  соответствие  прогнозируемого результата  и  уровня  подготовленности  молодых  специалистов;

 успешность  совместной  деятельности  наставника  и  педагога

	Работа  с  молодыми  специалистами: планирование  и  методика  проведения  непосредственно образовательной деятельности,  режимных  моментов, работа  с  родителями
	не реже 1 раза  в квартал
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	
	
	Заведующий, ст. вос-ль
	Планёрка  с  коллективом

	Целевая установка: установить  соответствия  между  творческим  вкладом  педагога  в  деятельность  ДОУ и  оценкой  его  труда
	

	Подведение  итогов  смотров и  конкурсов
	не реже 1 раза  в квартал
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	Заведующий,

 ст. вос-ль
	Педагогический совет, планёрка с коллективом

	Целевая установка: создать  условия,   способствующие  формированию благоприятного   микроклимата

	Уровень взаимоотношений  в  коллективе,  условия
	по  мере  необходимости
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, ст. вос-ль, методист, завхоз, педагог-психолог
	Общее собрание

	ОХРАНА ТРУДА

Целевая установка: проверить  состояние  техники безопасности,  выполнение  инструкций  по  охране  труда,  трудовых  договоров

для  улучшения  условий   организации  труда  сотрудников

	Состояние  рабочих  мест  сотрудников,  режим  работы (охрана  труда)
	2 раза  в  год
	+
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Заведующий, ст. вос-ль, методист, завхоз,
	Административная  планёрка,

Общее  собрание

	Ежеквартальный  отчет  по  охране  труда  (в Ресурсный центр, отдел труда администрации г.о.Новокуйбышевск)
	1 раз  в  квартал
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	Заведующий, ст. вос-ль
	Общее  собрание

	Составление  актов  выполнений  соглашений  по  охране труда
	2 раза  в  год
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	Заведующий, методист
	Общее  собрание

	Заключение  соглашений  по  охране  труда  между  администрацией  и  профсоюзным  комитетом
	1  раз  в  год
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, методист
	Общее  собрание

	Обучение  по  программе  и  проверка  знаний у  персонала  с 1 группой  электробезопасности 
	1 раз  в  год
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Заведующий, завхоз, ст. вос-ль
	Административная  планёрка

	
ФИНИНСОВОЕ, МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ СОСТОЯНИЕ ДОУ

Целевая установка: проанализировать, распределить и исполнить бюджет ДОУ

	Формирование  штатного  расписания и  тарификационного  плана 
	2  раза  в  год
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, бухгалтер
	Общее  собрание

	План финангсово-хоз. ея-ти: городского,  областного,  внебюджетного (изменение к смете)
	1 раз  в  квартал
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	Заведующий,гл.бухгалтер, Управляющий совет, Попечительский совет
	Общее  собрание

	Поступление  и  расходование  родительской  платы
	1  раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, гл.бухгалтер
	Административная  планёрка

	Сведения  о  целевом  использовании  привлечённых  благотворительных  средств
	1  раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, гл.бухгалтер, Попечительский совет
	Общее  собрание, Попечительский  совет

	Сведения  о  среднемесячном  доходе работников  различных  профессиональных  квалификационных  групп
	1 раз  в  месяц
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Заведующий, гл.бухгалтер
	Общее  собрание

	Наличие имущества на конец отчётного периода
	1 раз в год
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Заведующий, гл.бухгалтер 
	Административная  планёрка

	Целевая установка: обеспечить  образовательный процесс  необходимым  оборудованием (инвентаризация)

	Сведения  о  состоянии  и  наличии  основных  средств  и  материальных  запасов
	1  раз  в  год
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, гл.бухгалтер, бухгалтер, завхоз

	Общее собрание

	Целевая установка: совершенствовать  материально-техническую  базу  в  ДОУ

	Мебель,  оборудование,  методический  материал, ТСО


	по мере необходимости
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Заведующий, гл.бухгалтер, зам. по АХЧ
	Общее  собрание

	Целевая установка: подготовить к  новому  учебному  году  здание, сооружения,  территорию,  групповые и другие помещения ДОУ

	Осуществление мероприятий в соответствии необходимым требованиям по системам  теплоснабжения,  водоснабжения,  электроснабжения  канализации  и др.
	Летний период
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	Заведующий,  зам.  по АХЧ
	Общее  собрание

	Текущий и капитальный ремонт помещений
	Летний период
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	Заведующий,  зам.  по АХЧ
	Общее  собрание, Попечительский совет, Управляющий совет

	Осуществление мероприятий в соответствии с актом готовности ДОУ к учебному году
	Летний период
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	Заведующий,  завхоз,методист, ст. вос-ль,  гл бухгалтер, ст. медсестра. медсестра
	Общее  собрание, Попечительский совет, Управляющий совет

	Целевая установка: определить исправность технического    состояния  ДОУ

	Общий  осмотр  здания  с  составлением  акта
	2 раза в год
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Заведующий,  завхоз
	Общее  собрание

	План  мероприятий  по  пожарной  безопасности  
	1 раз в год
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,  завхоз
	Административная  планёрка

	План мероприятий по антитеррористической защищённости
	1 раз в год
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Заведующий,  завхоз
	

	Состояние  пожарных  гидрантов, первичных средств пожаротушения
	2 раза в год
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Заведующий,  завхоз
	Административная  планёрка

	Ревизия  электрооборудования
	по мере необходимости
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Заведующий,  завхоз
	Административная  планёрка

	Ревизия  теплоузла
	по мере необходимости
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Заведующий,  завхоз
	Административная  планёрка


